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IMosi0:keHue 0 MOpPsiAKe PACCMOTPEHMsI 00pPAallieHUid IPaXKIaH
1. O6mue noJioKeHUst
1.1. Hacrosimiee Ilosnoxenue pa3pabotaHo B cooTBeTcTBUHM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2013 No243-®d3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepaunn» n denepalbHbIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 No59-®3 «O mopsiake paccMoTpeHus odpareHul rpaxaad Poccuiickoiidepepaiim.
1.2. TonoxxeHue ompenenser MOPsIOK PacCMOTPEHUS] OOpalleHW Tpa)KIaH, a MMEHHO,
MOPSIIOK y4eTa, PEerHCTPalliy, PACCMOTPEHHUS W pa3pelicHUs OOpallleHHH TpakaaH, KOHTPOJS HX
UCTIOJNIHEHUsI, OpraHu3ald JIMYHOTO TpHeMa TpaXJaH B MYHHUIMIAIBHOM  OIOIKETHOM
00meo0pa3oBaTeIbHOM  yuUpeXAeHuH  MyHHIMNaipHOEe  Ka3€HHOe  00mieoOpa3oBaTebHOE
yupexnaenue «Cpeansst obieodpaszoBatenbHas mkomna Ne 10 (zanee — O0).
1.3. T'paxkngane, Kak NpaBHIO, POAMUTENH (3aKOHHBIC MPEACTABUTENHN) OOydYarOIIUXCS,
UMEIOT TpaBO OOpamaTbhcs JUYHO, a TAKXKE HANpaBisATh B HIKOJY KOJUICKTHBHBIE OOpaIleHUs.
OOpareHus MOTYT HaIlpaBIATbCA 110 NoYTe, (PAKCUMMIBHON CBA3H, Teserpady, 3JIeKTPOHHOH mouTe
Y MHBIM UH(QOPMALMOHHBIM CHCTEMaM OOILETO IMOJIb30BaHHS.
1.4. [lynsa peanu3anuu mesieid NoJ0XKESHUs UCIIOIb3YIOTCS CICIYIONIHE OCHOBHBICTEPMUHBI:
e (OOpamenue rpaxgaHuHa (nanee oOpalleHHe), HANpaBICHHOE B INKONY, 3TO
MMChMEHHOE TPENJIOKEHHUEe, 3asBICHHWE W jkKajmola, a TaKKe YCTHOE OoOpalieHHe
rpakaHHHA;
e [Ipemnoxenue - MNOXKEIaHWS WIH PEKOMEHJALMM IO YJIYYIICHUIO OTIEJIBHBIX
HaNpaBICHUH  JEATETBHOCTH  IIKOJBI,  COBEPIICHCTBOBAHHIO  JIOKAJIBHBIX
HOPMATHBHBIX IIPABOBBLIX dAKTOB, PCTYIHPYIOMUX €€ NCATCIbHOCTD,
e 3asBieHHE - TPOChOa TpaKIAHWHA O MPEJOCTABICHUHM KaKOW-TnO0 WH(pOpMaIuu
WJIKn JOKYMCHTA, COHCﬁCTBHH B p€ajin3alnu €ro KOHCTUTYIHMOHHBIX IIpaB U CBO6OI[
WIA KOHCTUTYIMOHHBIX TpaB M CBOOOX JApPYrux Jui, JuOO COOOIIeHHE O
HapylmI€HUU 3aKOHOB U MHBIX HOPMATUBHLIX aKTOB, HCAOCTATKAX B pa60Te IIKOJIBI,
100 KPUTHKA JJOKHOCTHBIX JIHIL;
e JKanoba - mpocsba rpakJaHNHA O BOCCTAHOBJICHUH WM 3aIUTE €r0 HapyIICHHBIX
npaB, CBOOOJ WM 3aKOHHBIX MHTEPECOB, JIMOO TpaB, CBOOOA WM 3aKOHHBIX
MHTEPECOB APYTHX JIUI], BCIEICTBUE HAPYIICHHU paOOTHUKAMU IIKOJIBI TPeOOBaHMIMA
3aKOHOJATEIbCTBA, STUUECKUX HOPM U MPABHJI MOBEACHUSH T.JI.
2. Opranu3anus J1eJIONPOU3BOJACTBA
2.1. Opranusanusi paboOThl C MUChbMaMH M YCTHBIMH OOPAICHUSIMH TPaXKIaH IO0JDKHA
obecrieunBaTh HEOOXOIUMBIE YCIIOBHS ISl OCYIIECTBICHUS TPEIOCTABICHHOTO M FAPaHTHPOBAHHOTO
rpaxmaanaMm Koncturynueit P® npaBa oOpamaThes ¢ MpeayioKEHUSIMU, 3asiBICHUSIMU 1 JKano0amu B
MUCHMEHHOU M YCTHOM (hopme.



2.2. OTBETCTBEHHOCTh 33 OpPTraHHM3AlHUI0 M COCTOSHHE JEJIONPOU3BOJCTBA IO MHCHMaM MU
YCTHBIM OOpalIeHHUsIM TPaXKAaH BO3JIAraeTcsi Ha pyKOBOJUTENST 00pa30BaTEIbHBIMYUPEKICHUEM.

2.3. Jlenonpoun3BoACTBO 1O OOpaleHUsIM TpakJIaH BEACTCS OTACIbHO OT JAPYTHX BHIOB
JIeJIONIPOU3BO/ICTBA U OCYLIECTBIISIETCS. CEKpeTapeM 00pa30BaTeIbHOIO YUPEKICHHUS.

2.4. TlpuHsTHE pELICHUS MO0 PACCMOTPEHHIO MUCEM U YCTHBIX OOpalleHHi TpakaaH
OCYIIECTBIISIETCSA PYKOBOAUTENIEM 00pa30BaATEIbHOIO YUPEKICHHSL.

2.5. HemocpeicTBeHHOE HCIIONHEHUE IMOPYYEHHH 110 NMUChbMaM M YCTHBIM OOpaIleHUSM
rpaxaaH OCYIICCTBJIACTCA OTBETCTBCHHBIMU paGOTHI/IKaMI/I 06pa3013aTeanoro YUPCIKACHUA.

3. [IpueM u perucTpanusi NUceM rpakiaaH

3.1. Bce mocrynaromme B 00pa3oBaTelibHOE YYpekAeHHE OOpalieHHs TpakiaaH
NpUHUMATCI W OoQOpPMIISIFOTCS B JIeHb MX TIIOCTYIUIGHHS CeKpeTapeM 00pa30BaTelIbHOTO
YUPEKACHUS B COOTBETCTBUH C JOJDKHOCTHBIMH O0S3aHHOCTSIMH.

3.2. Tlocrynatomue oOpaiieHus ¢ KOMUSIMH IOKYMEHTOB (HanmpHMep, KOMHUil aTTecTaTos,
IWIJIOMOB, TPYAOBBIX KHIDKEK M JIp.) HPUKPEIUIIOTCS K TeKcTy oOpamenus. IlomyueHHble
MOJUTMHHUKH JIOKyMEHTOB, IICHHbIE OyMaru BO3BPALIAIOTCS Ipa)kIaHaM IO aKTy.

3.3. O0Opartenus: rpakaaH, KOIMMH OTBETOB HAa HUX M JOKYMEHTBI, CBS3aHHBIC C MX Pa3pelICHUCM,
(bopMHpPYIOTCS B [IeNia B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHOW HOMEHKIIATYPOH.

3.4. TlocTynuBIIHEe THUChbMA TPAXKIAH PETHCTPUPYIOTCS CEKpeTapeM 00pa30BaTeIbHOrO
YUpEXIEHUs B KypHaje yueTa. PeructpalMOHHbIM (BXOAALIMM) HOMEp IMHCbMa COCTOMT U3
MOPSIKOBOTO HOMEpa MOCTYNUBLIETO OOpalieHus B Mpeaesiax KaJeHAapHOTo roja M WHAEKca Jena
1o HoMeHknarype. Ecinu 3asBuTeNb IpHUCIal HECKOJIBKO MHCEM, HO IO pa3HbIM BOINpOCaM, TO Ha
Ka)K/I0€ MUCBMO IPOCTABISETCS CBOM PErMCTpallMOHHBIM HoMmep. Ecnm muceMo mepecnaHo, TO B
KypHaine (B rpade «IpuMEYaHue») YKa3blBaeT, OTKyJAa OHO TMOCTYNHJIO (OT aJMHHHUCTPALHH,
TOPOJICKOH MPOKYpaTyphl, oTAena oOpa3oBanus U T.1.) [loBTOpHBIE MUChMa CTaBATCS HA KOHTPOJb.
[Tpu pabote ¢ HUMHU NOAOUPAIOTCS UMEIOIIUECS TOKYMEHTHI IO 0OpaleHHsIM JaHHOTO 3asBUTENs. B
KypHaje y4yeTa U PEerucTPaliOHHO-KOHTPOJIBHBIX KapTOYKaX IPUCBAMBACTCS  OUYEPEIHOM
PETUCTPALIMOHHBINA HOMED.

3.5. Tlocrne perucrparun oOpartenus HaIPaBIISIIOTCS nupekropy OO nmnst

oopmieHnsT pe30NIOLMU € YKAa3aHWEM HCIOJNHUTENS, TOpsAAKa UM CpPOKOB
WCTIOTHEHHUS.

4. TpeGoBaHusi K 0OpalieHHIO

4.1. TTuceMenHoe OOpallleHHe TpakIaHUHA IOJDKHO COJCp)KaTh HAMMEHOBAHHE MLIKOJBI,
(I)aMI/IJII/II-O, UM, OTYECTBO AOJIXKHOCTHOI'O JIMIIA b0 ero JOJIZKHOCTB, (i)aMI/I.HI/IIO, UMA, OTYECTBO
3asBUTEINs, T[OYTOBBI aapec, MO KOTOPOMY HYKHO HAlpaBUTh OTBET, YBEIOMJICHHE O
nepeagpecandu  OOpalieHus, JaTy W JUYHYI TOANHCh. B ciiyqae HeEoOX0omMMOCTH (YTOOBI
MOJNTBEPANTH CBOW JOBOJBI) TPAXKAAHWH MOXKET TPWIOKHTh K MHUChMEHHOMY OOpalieHuto
JIOKYMEHTBI U MaTepHualibl 1100 UX KOIHUH.

4.2. B oOpamieHiH, COCTaBICHHOM B (OpME 3IIEKTPOHHOIO [AOKYMEHTa, TIpakKIaHUH
JIOJDKEH yKa3aTh: CBOM (haMWIIMIO, UMS, OTYECTBO; aJPeC IEKTPOHHON MOYTHI, €CIIU OTBET JOJIKEH
OBITH HaIpaBJIeH B (hOpMe JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, ¥ MOYTOBBIN aJlpec, €CIIi OTBET JOJIKEH OBITh
HampaBJieH B nucbMeHHOU (opme. K oOpamienuto rpakJjaHuH BIOpaBe MPUIOKUTH HEOOXOJIUMBIE
JOKYMEHTBI U MaTepHajibl B 3JEKTPOHHOU (opMme. Takke OH MOXKET HMX HAlpaBUTh 3TH JOKYMEHTHI
WM MX KOTIMHU B MMUCBMEHHON (pOopMe MO MOoYTe.



4.3. B KOJJIEKTUBHOM OOpalleHHH YKa3bIBAlOTCS: (aMIIHs, WUMs, OTYECTBO OJHOTO
rpakJaHuHa, OOpAaTUBIIETOCS OT JHUIA KOJUIEKTHBA M (AMIIUHM, WHHUIUAIBI W TOAMUCH IPYTHX
YJICHOB KOJUIEKTHBA, C YKa3aHHEM KOHKPETHOTrO ajpeca (IOYTOBOTO WM 3JIEKTPOHHOTO) IIO
KOTOpPOMY CJIEIyeT HallpaBUTh OTBET.

4.4. OtBer Ha oOpamieHHe TpakJaH HE JaeTcsi B CICAYIOIUX CUTYyalusX: €CIH B
oOpaiieHu He ykazaHa (aMuwins rpakJaHHHA, HAIPABHUBILErO OOpalleHue, WIK MOYTOBBIA aJpec,
M0 KOTOPOMY JIOJIKEH OBITh HAIlpaBJIEH OTBET; €CIM TEKCT OOpaIleHHs MPOYecTh HEBO3ZMOXKHO M3-3a
ero (U3UIEeCKOro COCTOSIHUSA, 00 ITOM T'pa)KTaHWHY COOOINAETCS B TEYCHUE CEMU JTHEH OT MOMEHTa
perucTpaluy; eciu B OOpalleHHH COAepkKaTcs HELEeH3YpHbIE 00 OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKEHUS,
yIPO3bl KU3HU, 310POBBI0 M UMYIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, a TAKXKE YICHAM €ro CeMbH, 00 3TOM
TpaXXJIaHWHY COOOIIAeTCs O HEAOMYCTUMOCTH 3JI0YNOTpPeOJICHHsT TPaBOM; €CIM B OOpalicHUH
COJIEpKaTCsl CBEICHHUSI O MOJArOTaBIMBAEMOM, COBEpIIAEMOM WM COBEPUICHHOM MPOTHBOIIPABHOM
JIesTHAH, a TAKXKe O JIUIE, ero MOATOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM MM COBEPILUBIIEM, 0OpalieHne
MOJUIEKHUT HAMPABICHUIO B TOCYIapPCTBEHHBIN OpPTraH B COOTBETCTBHU C €r0 KOMIETEHIMEH; eclii B
MMCbMEHHOM OOpAaIEHUH TPa)kJIaHWHA COAEPKHUTCS BOMPOC, HA KOTOPBI eMy paHee ObLT 1aH OTBET
M0 CyHIECTBY M HPU 3TOM B OOpalleHHMH HE MPHUBOAATCS HOBBIE JOBOJABI WM OOCTOSITENBCTBA,
rpa)X1aHuHy COOOIIaeTCs peleHrne 0 0€30CHOBATEIHLHOCTH OYEPETHOTO OOpAIICHUS U MTPEKPALICHUH
MIEPETUCKH 110 TAaHHOMY BOIIPOCY.

4.5. OOpaineHusi TpaKaaH, HE COJCpXAlIUe JaHHBIX, YKa3aHHbIX B myHKTax 2.1. - 2.3.
HACTOSIIETO MOJI0XKEHHSI, IPU3HAIOTCS aHOHUMHBIM M PACCMOTPEHHUIO HE TIOJICHKHUT.

4.6. TluceMeHHBIC OOpAIICHUS TPAXKIAH U MATEPHAIIBI K HUM, KOITHHA OTBETOB, JJOKYMEHTHI
0 TUYHOMY TIPHEMY TpakiaH (OPMUPYIOTCS B ieJia B COOTBETCTBHH C HOMEHKJIATYpPOU eIl

5. [Mopsiiok paccMOTPeHUsI MUCbMEHHBIX (3JIEKTPOHHBIX) 00paLeHHi

5.1.ITuceMeHHOEe OOpallieHHe MOAICKUT 0053aTEIIbHON PETUCTPAIIMK B TEUCHUE TPEX THEH
¢ momeHTa nocrymienus B OO.

5.2. Tlocne wu3ydeHust OOpaiIeHUs, MPOBEPKH JIMYHBIX JAHHBIX 3asBUTENS, OOpaIecHue
peructpupyercsi pabotaukoM OO, OTBETCTBEHHBIM 32 paboTy cOOpalleHUsIMU TPaKAAaH B )KypHale
oOparteHuit rpakaaH.

5.3. IlpuHsiTHE pelIeHHs MO0 PACCMOTPEHUIO MUCHMEHHBIX (3JEKTPOHHBIX) OOpallleHUi
rpaxaaH ocymecTBisercs pykoBoauteneM OO, KOTOpBI Ha3HAYaeT UCTIONHHUTENS. M ONpeeisieT
CPOKH PacCMOTpPEHUS OOpaIeHHs.

5.4.Cpok paccmoTpenusi oOpamienust coctapiusier 30 ngHeil co IHS peructpanuu. B
UCKJTFOUUTENBHBIX CITydasX OH MOXKET ObITh MpoJuieH, HO He Oonee yeM Ha 30 aneit. O mpoaneHun
CpOKa pacCMOTPEHHUs TPAKAAHUH YBEIOMIIETCS OPUIIHATIBHO.

5.5. OOpauienusi, He TpeOylOIIUEe CIEUUATIBHOTO H3yueHHUsT © (WJIKM) TPOBEPKH,
paccMmaTpuBaloTCs B CpoK He Oonee 15 nHeil.

5.6. Paccmorpenue oOpallleHHuil TPaXKaaH, COACPIKAIINX BOMPOCHI 3aIIUTHI MMPaB peOCHKA,
NPEUIOKEHHsT M0 MPEAOTBPAIICHUIO BO3MOXKHBIX aBapvii M MHBIX YpPE3BbIUAHHBIX CHUTYyallUH,
MIPOU3BOJUTCS O€30TIIaraTeabHo.

5.7.VicnionHuTeNb, HA3HAYCHHBIH PYKOBOIUTEIEM, TOTOBUT MIPOCKT OTBETA HA OOpaIleHHe U
NPEJICTABIISIET €r0 B yCTAaHOBJICHHBIE CPOKH PYKOBOIMTEINIO HA YTBEPIKICHHE.

5.8.Coznepxanue MpoeKkTa OTBETa HE JODKHO MPOTHBOPEYUTH 3aKOHOAATENbCTBY PD u
MPUHSATHIM B O0IIIECTBE 3THUECKUM HOPMaM.



5.9. Ecmm s paccMoTpeHHs oOpamieHus TpakIaHHHA TpeOyeTcs MOoJTydeHHe
JOTIOJIHUTENbHBIX MaTEepPHUaNIOB, HWCIOMHMUTENb TOTOBUT M HAmpaBiseT HEOOXOAMMBbIE IHChMa-
3arpockl. ['ocy1apCcTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPABICHHUS WIH JODKHOCTHOE JIUIO TI0
HANpaBJICHHOMY B YCTAHOBJIEHHOM MOpSIKE 3ampocy o0s3aHbl B TeueHue 15 nHel mpenocTaBUTh
JOKYMEHTBl W MaTepuajbl, HEOOXOOMMBIE A PAcCMOTPEHUS OOpalleHus, 3a HCKIIOYEHHEM
JOKYMEHTOB U MaTepHaliOB, B KOTOPBIX COJEPXKATCS CBEIACHHUS, COCTABIISIONINE TOCYIAapPCTBEHHYIO
WIN UHYIO OXpaHsieMylo QelepalbHbIM 3aKOHOM TaiiHy, W A7 KOTOPBIX YCTAHOBJEH OCOOBIH
MOPSIIOK TPEAOCTABIICHHUSI.

5.10.3ampoc cocraBisieTcst B TpeX dK3EMIUIIPaX: OAWH HAMPABISETCS MPEIyNpeIuTeIbHON
paboThl, YCTAQHOBIEHHS M YCTPAaHEHUS TNPHYMH HEBBINOJHEHUS JODKHOCTHBIMU JIMI[AMHU
BO3JIO)KEHHBIX Ha HUX 00S3aHHOCTEH.

5.11. Tlpu monydeHHWH MPOEKTa OTBETa Ha OOpaIleHHE, PYKOBOAMTENb MPOBEPSAET €ro Ha
OpeaMeT  TMPaBHIBHOCTH  OQOPMIICHHS, IOJHOTHI HMH(pOpPMAIMH, COOTBETCTBHS  BBIBOJIOB
JEUCTBYIOIIIEMY 3aKOHOAATeNbCcTBY. [IpM corimacum ¢ TpeacTaBIEHHBIM MPOEKTOM OTBETa,
PYKOBOAMTENHh NepenaeT ero JUis HamlpaBleHUs 3asBUTEN0. Ecim He cornaceH, BO3Bpamaer
WCTIOJIHUTEITIO Ha JOPaOOTKY C YKa3aHUEM CPOKOB YCTPAHEHHUSI HEJJOCTATKOB.

5.12.Ecnu OTBET MO CyHIECTBY MOCTABJICHHOTO B OOpAIEHUH BOMPOCA B CHITYy KaKUXJIHOO
NPUYUH JaTh HEb3s, TPaXKIaHWHY, HANpPaBUBIIEMY OOpalIieHHe, cOOOMIaeTcs O HEBO3MOXKHOCTH
JaTh OTBET.

5.13.00pamieHne JOHKHO OBITH PACCMOTPEHO C YUYETOM BCEX HIOAHCOB, a (PAKTBI U JIOBOJIBL,
W3JI0KEHHBIC B HEM, JIOJDKHBI OBITh MPOBEPEHBI C TOYKU 3PEHUS NOJTHOTHI, JIOTUIHOCTH, 3aKOHHOCTH,
00OCHOBaHHOCTM M jJocToBepHOocTH. OTBeThl Ha OOpalleHus TpakIaH  JOJDKHBI OBITh
apryMEHTHPOBAHHBIMH, C Da3bsICHEHHEM BCEX 3aTPOHYTHIX B HEM BOIPOCOB, a €CId B
yIIOBIIETBOPEHUU OOpAIICHUS 3asBUTEII0 OTKA3aHO — COJAEPIKATh UYETKOE pa3bsICHEHHE IMOpsIKa
00aJloBaHMs MPUHATOTO PEIICHUS C yKa3aHUEeM opraHa (JOJDKHOCTHOTO JIMIA), K KOTOPOMY MOXKET
OBITh HaIpaBJICHA jKano0a.

5.14.1lpu odopmineHnun oTBeTa Ha oOpamieHHe HEOOXOJMMO PYKOBOJCTBOBATHCS
IpaBIJIaMH JEJIONPOU3BOJICTBA U O)OPMIICHNS UCXOAAIINX TOKYMEHTOB. OTBET IOMKEH CONEPKATh
JaTy, PerUCTPAlMOHHBIA HOMEpP JOKYMEHTA, ()aMUIHIO, UMl U OTYECTBO 3asIBUTEINS, €r0 MOYTOBBII
azpec, TeKCT (OTBETHI Ha TIOCTABJIEHHBIE BOIIPOCH), HAUMEHOBAHHE JIOJDKHOCTH JIMIIA, TOJITHACABIIETO
JOKYMEHT, ero ()aMHJIHIO, UMSI, OTYECTBO M HOMEp Tese(OHa UCTIOIHUTEIIS.

6.0Opranusanuss JHYHOro mnpuema rpaxiaan. I[lopsgok paccMoOTpeHHsI YCTHBIX
oOpameHmii.

6.1. JInunblii mpueM TpakAaH OCYMICCTBISIETCS B IEISIX OMNEPATHBHOIO PacCMOTPEHHS
YCTHBIX OOpalleHui TrpaXxJaH M IOPUIUYECKMX JIUIL, OTHocsAmuxcs K komnereHuun OO,
COKpAIICHHs] KOJWYECTBAa MUCHMEHHBIX OOpAIeHUH, OpPTraHW3alUH IMPEIyIpeauTeIbHON PabOTHI,
YCTaHOBIICHUS ¥ YCTPAHESHUS TPUYHMH HEBBIIOJTHEHHS JTOJHDKHOCTHBIMH JIUIIAMH BO3JIOXKEHHBIX Ha HUX
00513aHHOCTEH.

6.2.Ilpuem rpaxman ocymectBisiercs: pykoBoauteiem OO. Ilpu  HeoOXoAUMOCTH
PYKOBOAUTEIh MOJXET ISl PEIICHUS BOIpOCa IPHIIACHTH CBOHMX 3aMECTUTENCH, 3aBEYFOIINX
¢bunranaMu, npenoaaBaTeneii Win Apyrux paboTHUKOB IIKOJIBI.

6.3. Uudopmarms o Mecte nprema, a Takke 00 yCTaHOBICHHBIX ISl MPUEMa THIX U Yacax
JOBOJUTCS IO CBEJCHUS IpaskAaH uepe3 MHGOPMAIMOHHBIN cTeH ] U opunnansHblil cait OO.



6.4.Ilpu TUYHOM TpUEME TPAKAAHUH TOJDKCH MPEIbSIBUTH TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINI
€ro JIMYHOCTb.

6.5. B ciyuae, eciu H3JIOKEHHBIE B YCTHOM oOpaieHHH (GakThl U O0OCTOSTEILCTBA
SBIISIIOTCS] OYEBUAHBIMH U HEe TPEOYIOT JOMOIHUTEILHON MIPOBEPKH, OTBET HA OOpAIIEHUE C COTIACUS
rpakJaHMHA MOXKET OBbITh JJaH YCTHO B XOJ€ NpHeMa. B ocTanbHBIX ciydasx AaeTcsi MUCbMEHHBIN
OTBET I10 CYLIECTBY ITOCTABJICHHBIX B 0OPAIIEHUN BOIIPOCOB.

6.6. YcrHple oOpamieHHs MOTYT IIOCTyNaTh HpPH HPOBEICHUM MpHEMa, BO BpeMs
Tene(OHHBIX MEPEeroBOpOB M PAaCCMATPUBAIOTCSA B CIydasX, KOTAA H3JIOKEHHbIE B HUX (PAKTHI U
0OCTOSITENTLCTBA OYEBUHBI U HE TPEOYIOT JOMOIHUTEILHON MPOBEPKH, JTMYHOCTH OOPAIIAIOLINXCS
U3BECTHBI U ycTaHOBJIEHbl. Ha ycTHBIe oOpalieHus, Kak NpaBuiIo, 1aeTcs OTBET B YCTHOM (opme.

6.7. Undopmaiuss 00 yCTHBIX OOpalIeHHSIX MOXET ObITh BKJIIOYEHA B IKypHAI
oOpareHui.

7. O0o01meHue M AaHAJIU3 MUCbMEHHBIX U YCTHBIX 00palieHuil rpaxian

7.1. lupexkrtop o00pa30BaTeNbHOTO YUYPEXKICHUS WIA TI0 €ro IOPYYEHHI0 Apyrue
JOJDKHOCTHBIE JIMLA JOJDKHBI CHCTEeMAaTHYeCKH aHAIM3UPOBaTh M 0000INATh MPEIIOKEHHS,
3adBJICHUS, JKaJOObl TpaXKJAaH M COJAEpKallMecss B HUX IpakTUueckue 3amedanus. lleins:
CBOEBPEMEHHOE BBISIBIICHUE U YCTpAaHEHUE NPHUUYUHBI, TOPOKAAIOLICH HapylleHne MpaB 3asBUTENEH,
3alIiTa UHTEPECOB IpaXkIaH B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATEIHCTBOM, a TAKXKE COBEPIICHCTBOBAHUE
OpraHU3allMOHHOM K yIpaBIeHYECKOH e TeIbHOCTH B CUCTEMe 00pa30BaHus JaHHON TepPUTOPUH.

7.2. OGoOuienne oOpamieHHid MOXHO OCYIIECTBIATh II0 CIEIYIOIIeH MNpUMEpHON
KiIaccu(uKamuu: 1o ajapecy oOpamieHuid (B TOM 4YHCIE NOCTYHNAOIIUX W3  BBIIMIECTOSAIINX
OpraHu3alMii M Jp.): 1O THIAM M BHJAM OOpa30BaTENbHBIX YUPEKICHUH; CKOJIBKO IOJYyYeHO U
pPaccMOTPEHO KOJUIEKTUBHBIX, HHIMBHIYAIbHBIX, AHOHMMHBIX OOpAalICHWH; IO HaNpPaBICHUSIM
pabotsl (10 Kinaccupukaropy TeM). IIpoBOoAUTCS KOJNMYECTBEHHBIM M KaueCTBEHHBIH aHAJIM3 BCEX
MOCTYMUBIINX OOpaIleHN ¢ XapaKTepUCTUKOH (aKTOB, M3JI0KEHHBIX 3asBUTEISIMU U yKa3aHHEM
pe3ysbTaTOB: B YACTHOCTH, Kakue (aKThl MOATBEPIMINCH TIOJHOCTBIO WM dYacTuuHo. [lo
pe3yibTaTaM aHajgu3a MpejacTaBiseTcss HHGOpMalMs ¢ KOHKPETHBIMH PEKOMEHIAIMSIMU 10
COBEPILIEHCTBOBAHMIO PadOTHI B JaHHOM Borpoce. Marepuainbsl 0hopMIIIIOTCS B BUIE 000OIICHHBIX
CBE/ICHU, TAOIUI] M AaHATUTHYECKHUX CIPABOK.

7.3. Ananuthyeckas wuHpOpMAIMA MO HUTOraM paboOThl C OOpANICHUSIMH TPaKiaaH
MOJrOTaBIUBACTCS 32 KAJICHIAPHBIH T (TI0 KBapTaliam).

8. ®opMupoBaHue ¥ XpaHEHUE /1eJI 0 MHCHbMAM H YCTHBIM 00paIeHHsIM IPaKIaH

8.1. Bce mocTynuBIIME MHChMa W YCTHBIC OOpAICHUsS] TPAXIAH TOCIE UX Pa3pelICHUs
JIOJDKHBI OBITH BO3BPALICHBI CEKPETAPI0 CO BCEMH OTHOCSIIMMHCA K HHMM MaTepualaMH s
HEHTPATN30BAHHOTO y4eTa u (hopmupoBanus aen. @opMupoBaHHE M XpaHEHHE JIE 110 00PaIeHUSIM
rpa)<1aH y UCTIOJHUTES 3alpeIaeTcs.

8.2. TluchMmeHHbIe OOpAICHUS TPAXK/IAH, KOTIMH OTBETOB HA HUX M JOKYMCHTBI, CBSI3AHHBIC
C MX pa3pelIeHHeM, a TaKXXe JOKYMEHTHI 10 JUYHOMY MpHUeMy TpakaaH (OpPMHPYIOTCS B Jena B
COOTBETCTBHMHU C YTBEPKIEHHON HOMEHKIIATYpOH Jell.

8.3. B mporecce ¢opmupoBaHus AeN MPOBEPSETCS TAaKKe MPABUIBHOCTH O(POPMIICHUS
JOKYMEHTOB (MOAMHUCH, JaThl, HMHIAEKCHI, ajapecarbl). HemoodopmieHHble WM HENPaBUILHO
o(opMIIEHHBIE TOKYMEHTHI BO3BPAILAIOTCS UCIIOJIHUTEISIM Ha OPa0OTKY.

8.4. Tlucbma u Marepuaibl MO0 YCTHOMY PAaCCMOTPEHHIO OOpAaIleHHH TpaXkaaH XPaHSTCS
AT JIET, 10CJIE YEr0 YHUUTOXKAOTCA.



8.5. Ilo ucTeyeHnn YCTaHOBJIIEHHOTO CPOKa XPaHEHHs JOKYMEHTOB IO MPEIOKEHUSM,
3asBJICHUSAM U JKajo0aM TpakJaH COCTaBIAETCA akT OO0 MX YHUYTOXKCHHH, KOTOPBIN
MOJANKCHIBACTCA ~ YICHAMHM  OKCIEPTHOM  KOMHUCCHHM W YTBEPXKAACTCA  JTUPEKTOPOM
00pa30BaTEeNbHOTO YUPEIKICHHUS.

9. OTBeTCTBEHHOCTD 32 HApYLIeHUE 3aKOHOAATEILCTBA 00 00pallleHUAX IPaKAaH

9.1. OTBeTcTBEHHOCTh 3a OpPraHU3alHUI0 PACCMOTPEHHUS OOpalleHUi TpakIaH
Bozsaraetcst Ha pykoBoautesst MBOY «b.Kmtouesckas COLL».

9.2. IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOEBPEMEHHOE M  KaueCTBEHHOE
paccMoTpeHre OOpallleHWil Tpak[aH, IOATOTOBKY OTBETa B YCTAaHOBJICHHBIM CpPOK |
JIOCTOBEPHOCTb M3JI0KEHHBIX B HEM JAHHBIX, BO3JIAraeTCsl HA HENOCPEACTBEHHOIO UCIIOJIHUTEIS.
OTcyTcTBHE HEMOCPEICTBEHHOTO HCIOMHUTENS (O0Je3Hb, OTHYCK, KOMAaHAMPOBKA U T.I.) HE
CHUMAaeT C pYKOBOJUTENS IIKOJBl OTBETCTBEHHOCTHM 3a CBOEBPEMEHHOE M KayECTBEHHOE
paccMoTpeHHe oOpalleHui rpax/iaH.

9.3. HempaBomepHBIif OTKa3 B MpHEME WIU PACCMOTPEHUU OOpalleHHi TpaXKIaH,
HapyIIeHHE CPOKOB WM TMOPSAKA MX PACCMOTPEHHUS; MPHUHATHE 3aBEIOMO HEOOOCHOBAHHOTO,
HE3aKOHHOT'O pEIIEHUs; IPECcIeloBaHUE IPpaXKaaH 32 KPUTHKY; IIPEIOCTABIEHNE HEJOCTOBEPHOM
nHpopManuy MO0 pasrilalieHne CBEICHUH 0 YaCTHOM KU3HU IpaknaHuHa (0e3 ero coriacus), a
TaK)Ke JApyrue HapylIeHHsl 3aKOHOJAaTeNbcTBAa 00 oOOpallleHUsX TIpakJaH BIEKYT 3a coO0oii
OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMII B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit
®enepanuu.

10. 3ak0yuTeIbHBIE MOJI0KEHHUS

10.1. Hacrosimee Ilonoxkenune pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C YCTAaBOM IIKONBI U
BBOJIUTCS B JICHICTBHE B YCTAHOBJICHHOM UM TIOPSIKE.

10.2. Usmenenust B Hacrosimee [lomoskeHMe MOTYT OBITH BHECEHBI TPU H3MEHEHUH
3aKOHOJATENIHCTBA B 00JIACTH pacCMOTpPEHUs 0OpallleHUui Ipak/iaH.



